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Redatores de relatorio

O relatério € um documento usado para comprovar uma situacao especial vi-
venciada pela crianga, pelo adolescente ou pelo jovem, como doenga, acompanha-
mento, paternidade, gravidez e pds-parto. Alguns desses documentos podem ser
acompanhados de exames e laudos médicos que detalham essas condicdes. Esse
documento formaliza o contexto vivido pela criangca que pode, eventualmente, ser
relatado posteriormente por ela via cartas. Oficializar esses casos ao padrinho reforca
a seriedade no processo de Apadrinhamento, enfatizando o pacto de confianga entre
padrinho, madrinha e o ChildFund, além disso, € importante para detalhar a condi-
¢ao da crianca ou jovem ao padrinho.

Os relatdrios devem ser construidos a partir dos modelos padrao de formularios,
disponibilizados pelo ChildFund de acordo com a condicao vivenciada pela crianga,
como doenca, acompanhamento, gravidez, pds-parto e paternidade. Acesse os links
abaixo para visualizar os formularios e os modelos de relatorio.

Formulario de acompanhamento / Modelo de relatério de acompanhamento

Formuldrio para relatério de doenca / Modelo de relatério de doenca

Formuldrio para relatério de gravidez / Modelo de relatério de gravidez

Formuldrio para relatério de pés-parto / Modelo de relatério de pés-parto

Formulario para relatério de paternidade / Modelo de relatério de paternidade

Para explicar, de forma didatica, o trabalho desenvolvido pelo(a) redator(a) de re-
latorio, preparamos um passo a passo da rotina deste profissional.

m O redator de relatério nao utiliza plataformas do ChildFund para de-
senvolvimento do seu trabalho. A ferramenta para recebimento e en-

vio das demandas € o e-mail, por onde a demanda para a produgao
do relatdrio é enviada pela organizacao.

Ao enviar o relatdrio por email € incluido o nome completo da crianga, ID
e nome do padrinho/madrinha, além de enviar o formulario em anexo.

w De acordo com a condicao da crianga (acompanhamento, doenca,

gravidez ou pos-parto) detalhada no formulario correspondente, o re-
dator vai traduzir o caso e acrescentar a informagao no texto do mo-
delo de relatorio.


https://drive.google.com/file/d/15hk2IBM__-IrodzMMid-7sphclrwysS1/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1X7V0OjNxeScJYX4h3lOOKNvgddIum9W6/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1VY0erxAS779FkQ-gt1KrsMKli1LE64Vw/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1B7d_XzV4ltZMpT506vk3mdRVV2hfKpYU/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1UZ_PUj0G3-mK49QpFncwoEntS8JnPzD_/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1OIsMs4NuWrPhdFCC9jezWb0BE4bN3qL-/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/10TgZpYzJLZt-SLZRcvRorLrJwhn3GHh7/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1Nvj7VUmvoi7EDu2PZ1O5dZQrHBDMrwjY/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1UZ_PUj0G3-mK49QpFncwoEntS8JnPzD_/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1q17PIXou3r1pXxHUBca8S6xzAp7n9SmY/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true

m O redator de relatério, entdo, deve traduzir os dados da crianca que
recebeu do ChildFund e preencher os campos em branco dos for-

mularios com essas informacdes em forma de texto. Em seguida, ele
envia o relatdrio para a drea demandante.

+ Prazos e fluxos de trabalho

Nao ha definicdo padrao de prazo para a entregas relacionadas ao redator de re-
latério. No entanto, para nao impactar o prazo de atividades internas do ChildFund,
cujo fluxo depende das entregas do redator de relatérios, recomenda-se, como boa
pratica, até trés dias Uteis para liberagao dos documentos traduzidos.

« Padronizacao de projetos e escolaridade

Todo o idioma contém uma ampla variedade de termos e expressdes regionais.
Por esse motivo, pode haver diferengas em um mesmo conteudo, traduzido por pro-
fissionais diferentes. Para facilitar e padronizar, portanto, o trabalho dos redatores de
relatdrio, seguem duas listas de traducdes do portugués para o inglés com projetos
do ChildFund e uma tabela de equivaléncia do nivel de escolaridade.

Projetos do ChildFund Brasil

Tabela de equivaléncia educacional

DICAS PARA UMA BOA REDAQAO DE UM RELATORIO

Avalie se os dados estao corretos, seguindo o conteudo mencionado no
formulario, com exatidao.

Esteja atento(a) a adaptacao da linguagem. Muitas vezes esse ajuste é
necessario, mas, em geral, a redacao do relatorio deve se restringir ao que
foi descrito.

Caso encontre informacgdes inconsistentes, entre em contato com a equi-
pe do ChildFund para esclarecimentos.

Como o relatdrio € uma ferramenta para controle interno, alguns deta-
Ihes que podem causar desconforto ao padrinho e madrinha nao devem
ser reportados. Ex: situacao de esconder gravidez, por exemplo, nao deve
ser mencionado ao padrinho/madrinha.

AW N

EXERCICIOS DE FIXAGAO

Avalie aqui seus conhecimentos sobre redacao de relatoérios.
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https://www.childfundbrasil.org.br/wp-content/uploads/2023/08/Projetos-ChildFund-Brasil.pdf
https://docs.google.com/document/d/1UxhhF9VIwNmT0ZkXhKNlCReD1192vxSG/edit?usp=sharing&ouid=107020703591173962335&rtpof=true&sd=true
https://forms.gle/uW5jDWnVSsq7NczMA
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